RIGAS KENGARAGA MUZIKAS UN MAKSLAS SKOLA

Prasu iela 13B, Riga, LV-1057, talrunis 67474200, e-pasts: kmms@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
29.01.2025. Nr. MSK-25-1-nts

NOKAVETO MAKSAJUMU PIEDZINAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu un
Ministru kabineta 2018. gada 13. februara
noteikumu Nr. 87 “Gramatvedibas uzskaites
kartiba budZeta iestades” 5. punktu

I. Visparigie noteikumi

1. Teksgjie noteikumi ,,Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba” (turpmak - Noteikumi)
nosaka nokavéto izglitojama likumiska parstavja lidzfinans€juma, telpu nomas un
instrumentu nomas nokavéto maksajumu piedzinas kartibu un organizaciju Rigas
Kengaraga Mizikas un makslas skola (turpmak - Skola).

II. Nokaveto maksajumu administréSana un piedzinas kartiba

2. lzglitojama likumiska parstavja lidzfinans€juma, telpu nomas un instrumentu nomas
nokavéto maksajumu piedzinas kartibu Skola administré un piedzinu organize direktora
paligs, biroja administrators un direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba,
pamatojoties uz Rigas domes 02.10.2012. saistoSajiem noteikumiem Nr. 188 ,,Par
lidzfinans€juma samaksas kartibu profesionalas ievirzes izglitibas programmu apguvei
Rigas pilsétas pasvaldibas iestades”, Rigas domes 23.11.2012. Iémumu Nr. 5376 “Par
lidzfinans€juma apmeéru intereSu izglitibas un pieauguso neformalas izglitibas
programmam Rigas pils€tas pasvaldibas izglitibas iestadés” 1.pielikumu (turpmak —
RD Lémums), 13.07.2022. RVP Izglitibas, kultiira un sporta departamenta ieks$€jiem
noteikumiem Nr. DIKS-22-20-nts “Debitoru prasibu novértésanas kartiba Rigas domes
Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta un ta padotiba esoSajas iestadés”, RVP
IKSD 02.08.2024. Ieksejiem noteikumi Nr. DIKS-24-15-nts “Kartiba, kada Rigas
valstspilsétas paSvaldibas Izglitibas, kultiiras un sporta departaments un ta padotiba
esosas iestades nodod lietoSana (iznoma) to lietoSana un apsaimniekoSana nodoto Rigas
valstspilsétas pasvaldibai piederoSo un piekritoSo nekustamo Ipasumu un taja esoSo
kustamo mantu (inventaru un iekartas)”

3. Nokaveto izglitojama likumiska parstavja lidzfinans€juma, telpu nomas un instrumentu
nomas maksajumu administréSana tiek izmantota Izglitibas pakalpojumu uzskaites
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sisttma (turpmak - IPUM), RDVIS Universala darba vieta “R&kinu parvaldiba”
(turpmak - ERP), sist€éma Ligumi 2.0 (turpmak - sistéma Ligumi) un Rigas pasvaldibas
iestazu atskaiSu portals MicroStrategy (turpmak - MSTR).

. Sakot no 26.oktobra, 11dz katra ménesa 26.datumam biroja administrators, pamatojoties
uz IPUM un MSTR esoso informaciju, apkopo datus par izglitojama likumiska
parstavja nokaveétajiem lidzfinans€juma maksajumiem. Sakot no 01.oktobra, Iidz katra
méneSa Ol.datumam direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba,
pamatojoties uz MSTR, sisttmu Ligumi un ERP esoSo informaciju, apkopo datus par
nokavétajiem instrumentu un telpu nomas maksajumiem.
4.1. papildus parbaudot informaciju par izglitojama statusu Valsts izglitibas
informacijas sistéma (turpmak - VIIS) - vai izglitojamais v&l macas Skola;
4.2. papildus parbaudot informaciju par izglitojama likumiska parstavja, telpu
nomnieka, instrumenta nomnieka (turpmak - Paradnieks) talruna numuru un
e-pasta adresi noslégtaja liguma starp Skolu un vecaku par izglitojama
apmacibu un instrumentu nomu vai starp Skolu un nomnieku par telpu nomu.

. Debitoru datu salidzinaSanai direktors reizi ceturksni veic Debitoru parskatu izdruku no
MSTR un direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba salidzina sarakstu ar
sistémas Ligumi datiem, un biroja administrators salidzina sarakstu ar IPUM datiem.
Nesakritibas gadijuma biroja administrators un direktora vietnieks administrativi
saimnieciskaja darba sadarbojas ar Rigas valstspilsétas pasvaldibas Izglitibas, kultiiras
un sporta departamenta Finansu parvaldes Budzeta izpildes nodalu un Administrativas
parvaldes Klientu parvaldibas un pakalpojuma nodalu, kliidu novérSanai.

. Direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba regulari sniedz informaciju par
nokav€tajiem maksajumiem un veiktajam darbibam nokavéto paradu piedzina
direktoram, biroja administrators - direktoram un direktora vietniekam izglitibas joma.

. Skola, pec Rigas valstspils€tas pasvaldibas Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta
FinanSu parvaldes pieprasijuma, rakstiski inform& par ligumsaistibu izpildes un
debitoru paradu iekas€Sanas gaitu.

. Jaizglitojama likumiska parstavja lidzfinans&juma, telpu nomas vai instrumentu nomas
maksajums tiek kavets vienu meénesi no attiecigd maksajuma termina iestaSanas dienas,
direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba vai biroja administrators nostita
informativu véstuli (sk. 1.pielikumu) Paradnickam no skolas oficialas e-pasta adreses
uz liguma noradito e-pastu ar uzaicinadjumu samaksat nokaveéto maksajumu, nosakot
samaksas terminu 5 (piecas) darba dienas no bridinajuma nosiitiSanas dienas.

. Ja Paradnieks neveic nokavéto maksajumu pilna apméra 8. punkta noraditaja termina,
direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba un biroja administrators nosiita
Paradnieckam no Elektroniskas lietvedibas informacijas un s€zu sist€mas
(turpmak - ELISS) vestuli (sk. 2.pielikumu) uz apmacibas, telpu nomas un instrumenta
nomas liguma noradito e-pastu ar ligumu sniegt rakstveida skaidrojumu par
attiecigajiem parkapumiem liguma un aicinajumu 10 (desmit) darba dienu laika
apmaksat paradu.

9.1. lzglitojama likumiskais parstavis var ligt sadalit nokavéto lidzfinans€juma
maksajumu terminos (sk. 3.pielikumu) vai atlikt nokavéta maksajuma
samaksu (sk. 4.pielikumu), noslédzot rakstisku Vienosanos starp Skolu un
Paradnieku.
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10. Ja Paradnieks neveic nokavéto maksajumu pilna apmera, 9. punkta noraditaja termina,
vai nav noslégta rakstiska VienoSanas par nokavéta izglitojama likumiska parstavja
lidzfinans€juma maksajuma sadaliSanu terminos vai atlikSanu:

10.1. direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba un biroja
administrators rakstveida iesniedz direktora paligam informaciju par
nokavétajiem maksajumiem: noslégta Iiguma registracijas datums,
registracijas Nr., priekSmets, nokaveéto maksajumu summu, Paradnieka
personas datus, deklaréto dzivesvietas adresi vai aktualo juridisko adresi, e-
pastu un neapmaksato/-s rékinu/-s;

10.2. direktora paligs nostita véstuli no ELISS uz Paradnieka e-adresi vai ierakstito
pasta sutfjumu uz aktualo juridisko adresi, vai fiziskas personas deklaréto
dzivesvietas adresi, ar bridinajumu par ligumsaistibu neizpildi un bridinajumu
par verSanos tiesa ar prasibas pieteikumu par naudas lidzeklu piedzinu
(sk. 5.pielikumu) un pievieno neapmaksato rékinu, nosakot samaksas terminu
15 (piecpadsmit) darba dienas no véstules izsiitiSanas dienas.

11.Ja Paradnieks neveic maksajumu pilna apmera 10.2. punkta noraditaja termina, Skola
var lemt par izglitojama atskaitiSanu vai telpu nomas liguma/instrumenta nomas liguma
1zbeigSanu.
11.1. Direktora vietnieks izglitibas joma sagatavo rikojumu par izglitojama
atskaitiSanu no izglitojamo skaita;
11.2. Direktora paligs sagatavo rikojumu par telpu nomas/instrumenta nomas
liguma izbeigSanu.

12.Ja izglitojamais tiek atskaitits vai tiek izbeigts telpu nomas/instrumenta nomas ligums,
Paradniekam nostita vestuli uz aktualo juridisko adresi vai fiziskas personas aktualo
deklareto dzivesvietas adresi ka ierakstito pasta siitijumu vai no ELISS uz e-adresi, kura
noteikts, ka ligums tiek izbeigts, paradsaistibas saglabajas, ka arT informe, ka Skola
paradsaistibu piedzinu veiks tiesvedibas cela.

13. Ligumsaistibu piespiedu izpilde ir veicama saskana ar Rigas valstspilsétas paSvaldibas
Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta saskanojumu, izvertgjot konkréta gadijuma
apstaklus, paradnieka tiesisko statusu un mantisko stavokli, pieejamo dokumentaciju
par parada esamibas faktu, liguma noteikto stridu risinasanas kartibu, ievérojot Rigas
pilsétas izpilddirektora 2020. gada 6. novembra iek$gjos noteikumos Nr. RD-20-35-nti
“Rigas valstspilsétas pasvaldibas debitoru prasibu noveértéSanas un prasibu vértibas
samazinajuma izvertéSanas kartiba” un 13.07.2022. RVP Rigas domes izglitibas,
kultiira un sporta departamenta iek$€jiem noteikumiem Nr. DIKS-22-20-nts “Debitoru
prasibu noveértéSanas kartiba Rigas domes Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta
un ta padotiba esosajas iestades” noteikto:

13.1. prasibas pieteikuma sagatavosanas kartiba tiek veikta saskana ar Ministru
kabineta 29.05.2018. noteikumiem Nr. 305 “Noteikumi par vienkarSotaja
procediira izmantojamam veidlapam” un Civilprocesa likuma 30.3 nodala
“Atsevisku kategoriju lietu izskatiSana rakstveida procesa”, 34. panta pirmo
dalu un 250.19 panta otro dalu “VienkarSotas procediiras lietas”.

14.Ja ir izveidojusies maksajuma parmaksa, izglitojama likumiskajam parstavim, telpu
nomniekam vai instrumenta nomniekam ir jaiesniedz Skolai iesniegums:

14.1. Iesniegumu var iesniegt klatiené Skola, iepriek§ vienojoties telefoniski ar
biroja administratoru vai direktora vietnieku administrativi saimnieciskaja
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darba, par pienemsanas laiku, vai nosiitot iesniegumu uz Skolas e-pastu:
kmms@riga.lv.

14.2. lesniegumu var iesniegt elektroniski, parakstot to ar drosu elektronisko
parakstu, un nostitot uz Skolas e-pastu: kmms@riga.lv.

14.3. P&c iesnieguma sanemsSanas, biroja administrators (izglitojama likumiska
parstavja lidzfinanséjuma maksajumiem) Vvai direktora vietnieks
administrativi saimnieciskaja darba (instrumentu noma, telpu noma), nosiita
nepiecieSamos dokumentus Rigas valstpilsétas paSvaldibas Izglitibas,
kultiras un sporta departamenta FinanSu parvaldei par naudas atmaksu vai
parvirzisanu.

I11. Nosléeguma jautajumi

15. Ieksgjie noteikumi “Nokavéto maksajumu piedzinas kartiba” stajas spéka 2025.gada
29.janvarl.

16. Nokavéto maksajumu piedzinas kartiba izskatita un saskanota Skolas Vadibas
padomes sédé 29.01.2025., protokols Nr. MSK-V'S-25-2-pro.

17. Nokavéto maksajumu piedzinas kartiba ir pieejama izglitibas iestades timeklvietne
www. muzikasskola.lv.

18. Atzit par speku zaudgjusiem ““Latgales priekspilsétas muzikas un makslas skolas
03.08.2020. ieksgjos noteikumus Nr.MSL-20-8-nts “Nokaveéto maksajumu piedzinas
kartiba”.

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
direktore (izglitibas joma) L.Kiula

Smite 67474200
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1.pielikums

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
Ieks€jiem noteikumiem

“Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”

PARAUGS
Labdien!
Informé&jam, ka jums ir izveidojusas paradsaistibas par
(liguma prieksmets)
Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skola EUR apmera.

Ludzam 5 (piecu) darba dienu laika veikt paradsaistibu apmaksu.
Pielikuma: Re&kins/i, kas apliecina eso$as paradsaistibas.

VeérSam uzmanibu, ka izglitojamo likumiskajiem parstavjiem un nomniekiem, kuriem ir
aktivizeta e-adrese, rekini tiek nosutiti uz e-adresi.

Vards, Uzvards

Rigas Kengaraga Miizikas un
makslas skolas

Amats

Atbildiga darbinieka Tarlruna Nr.
Prusu iela 13B, Riga, LV-1057
muzikasskola.lv
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2.pielikums

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
Ieksgjiem noteikumiem

“Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”

Iestades vestulu veidlapa
Riga

Adresata vards, uzvards vai nosaukums
Personas kods vai registracijas numurs
Dzivesvietas vai juridiska adrese
e-adrese
Par neapmaksatu rékinu

20 .gada . Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skola
(turpmak - Iestade) un Paradnieks noslédza ligumu Nr. par

(Iiguma priekSmets)
Saskana ar Civillikuma 1587.pantu noslégtais ligums pusém uzliek par pienakumu izpildit
apsolito. lestade savas saistibas ir izpildijusi un izrakstijusi Jums rékinu/us, kuru apmaksa
joprojam nav sanemta.
Kopgjais parads lestadei uz §is véstules sagatavosanas dienu ir EUR , kas
veidojas no sadiem Paradniekam izrakstitajiem rékiniem:
1. Reékina datums, rékina nr., rékina summa;
2.
Nosiitam Jums atkartotu rékinu nekavéjoSai parada samaksai (sk. pielikuma
atkartotu rékinu/us).

Esam spiesti informét, ja Jus nepildisiet savas saistibas un nesamaksasiet atkartotaja
rekina noradtto ligumsummu un/vai ligumsodu 10 (desmit) darba dienu laika, Iestade var
lemt par izglitojama atskaitiSanu vai telpu nomas liguma, instrumenta nomas liguma
1zbeigS8anu, ka ar1 lestadei ir tiesibas versisies tiesa Jiisu ligumsaistibu piespiedu izpildei,
ka ar1 informacija par Jums un neizpilditajam saistibam tiks publiskota paradnieku
registros saskana ar normativajos aktos noteikto kartibu.

Liudzam Jis nekavéjoties sazinaties ar lestades atbildigo darbinieku (amats, vards,
uzvards, tel.nr. , e-pasts: @riga.lv).

Pielikuma:
1.Rekini, kas apliecina eso8as paradsaistibas pret lestadi.

Direktors Direktore Vards, Uzvards

Sagatavotaja Uzvards/ Talruna Nr.
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3.pielikums

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
Ieks€jiem noteikumiem

“Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”

VienoSanas par parada atmaksas grafiku

Riga

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skola, adrese Prusu iela 13B, tas direktores
Lindas Kiilas persona, (turpmak-Skola), un

Vards, Uzvards, personas kods 000000-00000, deklareta dzivesvietas adrese: ,
(turpmak-Paradnieks), vienojas par sekojoSo:

1.

Paradnieks, pamatojoties uz RVP lzglitibas, kultiira un sporta departamenta iek$€jiem
noteikumiem Nr. DIKS-22-20-nts “Debitoru prasibu novértéSanas kartiba Rigas
domes Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta un ta padotiba esoSajas iestades” un
Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas 29.01.2025. ieksgjiem noteikumiem
MSK-25-9-nts “Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”, apliecina savu maksajuma
paradu pret Kreditoru EUR (summa vardiem) apméra (turpmak - Parads),
kas izveidojies sakara ar maksas savlaicigu neveikSanu, saskana ar noslégto ligumu
(liguma datums, Nr.).

Paradnieks apnemas apmaksat Paradu Skolai, katra ménesi parskaitot ne mazak ka
EUR (summa vardiem) uz ré€kina noradito bankas kontu (sk. rékinu
pielikuma), maksajumus veicot lidz katra méneSa 25.datumam sakot ar ménesim, kas
seko §1s VienoSanas noslégSanas ménesim, lidz bridim, kameér netiks atmaksata pilna
Parada summa.

S1 Vienosanas ir sastadita un parakstita divos eksemplaros, pa vienam katrai no
parakstitajam. VienoSanas stajas speka tas parakstiSanas bridi un ir speka Ilidz
Paradnieka saistibu pilnigai izpildei.

PARADA ATMAKSAS GRAFIKS

Nr.p.k. Termins Summa, EUR
1.
2.
3.

Pielikuma:
1.R&kini, kas apliecina esos$as paradsaistibas pret lestadi.

Direktors Vards, Uzvards

Paradnieks: Vards, Uzvards
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4.pielikums

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
Ieks€jiem noteikumiem

“Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”

Vienosanas par maksajuma atlikSanu

Riga
20 .gada .

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skola, adrese PriiSu iela 13B, tas direktores
Lindas Kiilas persona, (turpmak-Skola), un

Vards, Uzvards, personas kods 000000-00000, deklaréta dzivesvietas adrese:
(turpmak - Paradnieks), vienojas par sekojoso:

1. Paradnieks, pamatojoties uz RVP lzglitibas, kultira un sporta departamenta
iek§gjiem noteikumiem Nr. DIKS-22-20-nts “Debitoru prasibu novertésanas kartiba
Rigas domes Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta un ta padotiba esoSajas
iestades” un Rigas Kengaraga Miuzikas un makslas skolas 29.01.2025. ieksgjiem
noteikumiem MSK-25-9-nts “Nokavéto maksajumu piedzinas kartiba” apliecina
savu maksajuma paradu pret Skolu
EUR (summa vardiem) apmeéra (turpmak - Parads), kas izveidojies
sakara ar maksas savlaicigu neveikSanu, saskana ar noslégto ligumu
(liguma datums, Nr.)

2. Skola vienojas ar Paradnieku par parada atlikSanu un atmaksas terminu Iidz
20__.gada , parskaitot pilnu parada summu EUR
(summa vardiem) uz rékina noradito bankas kontu (sk. rékinu pielikuma).

3. ST Vieno$anas ir sastadita un parakstita divos eksemplaros, pa vienam katrai no
Pusém. Vieno$anas stajas speka tas parakstisanas bridi un ir speka Iidz noteiktam
atmaksas terminam .

Pielikuma:
1.Rekini, kas apliecina eso8as paradsaistibas pret lestadi.

Direktors Vards, Uzvards

Paradnieks: Vards, Uzvards
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5.pielikums

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
Ieks€jiem noteikumiem

“Nokaveto maksajumu piedzinas kartiba”

Iestades veéstulu veidlapa

Riga

Adresata vards, uzvards vai nosaukums
Personas kods vai registracijas numurs
Dzivesvietas vai juridiska adrese
e-adrese
Bridinajums par ligumsaistibu neizpildi

20 .gada . Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skola
(turpmak — Iestade) un Paradnieks noslédza ligumu Nr. par

(Iiguma priekSmets)
Saskana ar Civillikuma 1587.pantu noslégtais ligums pusém uzliek par pienakumu
izpildit apsolito. lestade savas saistibas ir izpildijusi un izrakstijusi Jums rékinu/us, kuru
apmaksa joprojam nav sanemta. Savukart Paradnieks nav izpildijis $adas savas saistibas,
kas izriet no liguma:

1.

2.

Saskana ar noslégto ligumu Jisu pienakums ir pildit savas uznemtas saistibas.
Lidzam izpildit Jasu ligumsaistibas 15 (piecpadsmit) darba dienu laika.

Ja ligumsaistibas netiks izpilditas, lestade var lemt par izglitojama atskaitiSanu vai
telpu nomas liguma, instrumenta nomas liguma izbeigSanu, ka ar1 lestade biis spiesta
versties paradu tiesa Jisu ligumsaistibu piespiedu izpildei, ka arT informacija par Jums un
neizpilditajam saistibam tiks publiskota paradnieku registros saskana ar normativajos
aktos noteikto kartibu.

Ludzu Jus nekavéjoties sazinaties ar lestades atbildigo darbinieku (amats, vards,
uzvards, tel.nr. , e-pasts: @riga.lv).

Pielikuma:
1. Re&kini, kas apliecina esosas paradsaistibas pret lestadi.

Direktors Vards, Uzvards

Sagatavotaja Uzvards/ Talruna Nr.
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